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МОӨК жұмыс істеу режимі  
 
 
 

Дүйсенбі 
 

 

 МОӨК үй-жайларын техникалық тексеру (басшының 
ӘШБ жөніндегі орынбасары, жабдық жөніндегі 
инженер) 

 Басшының қатысуымен жұмыс кеңесі (айдың бірінші 
аптасы) 

 
Сейсенбі 

 
 Колледждің үй-жайлары мен аумағын санитарлық-

гигиеналық тексеру (медбике, басшының ӘШБ 
жөніндегі орынбасары - апта сайын) 

 Әкімшілік жоспарлау жиыны (апта сайын) 
 

Сәрсенбі 
 

 Педагогикалық кеңес отырысы 
 Оқу-әдістемелік кеңес отырысы 

Бейсенбі 
 

 Аттестациялық комиссия отырысы 

Жұма 
 

 Профсоюзное собрание, заседания профсоюзного 
комитета  (согласно плана работы) 

 Бұйрыққа сәйкес бейін  оқытушылардың бекітілген 
мектептерге баруы (айдың соңғы аптасы)  
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№ Тұрақты істер циклограммасы Жауаптылар 

1 2 3 

 
Тамыз 

1. Басшының қатысуымен жұмыс кеңесі Басшы, басшының ОӨІ, ӘШБ 
жөніндегі орынбасарлары  

2. Кадрлардың орналасуын нақтылау Әкімшілік 

3. 
 

Материалдық-техникалық базаның жай-күйін және 
жаңа оқу жылына дайындығын тексеру 

Әкімшілік  

4. 
 

Тарификацияға дайындық Әкімшілік, бас бухгалтер 
іс жүргізуші 

5. 
 

Санаттар тізіліміне сәйкес еңбек өтілін белгілеу 
жөніндегі комиссия отырысы 

Әкімшілік, бас бухгалтер 
іс жүргізуші, кәсіподақ комитетінің 
төрағасы 

7. 
Тамыз айындағы педагогикалық кеңесті дайындау 
және өткізу 

Басшының ОӨІ  жөніндегі 
орынбасары 

8. 
 

Жаңа оқу жылына арналған оқу-жоспарлау 
құжаттамасын дайындау  

Басшының ОӨІ  жөніндегі 
орынбасары 

9. Күнтізбелік-тақырыптық жоспарлауды толтыру Бейін мұғалімдері 

10. 
Әдістемелік кеңес отырысы Басшының ОӨІ  жөніндегі 

орынбасары, бейін мұғалімдері 
11. Бейін мұғалімдері мен өндірістік оқыту шеберлері 

үшін еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау 
жөніндегі жұмыс орнында нұсқама өткізу 

Басшының ОӨІ  жөніндегі 
орынбасары  

12. Педагогикалық кеңес отырысы Әкімшілік, бейін мұғалімдері 

13. Қала және кент мектептерінің 10, 11 сынып 
оқушыларын бейіндер бойынша топтар 
қалыптастыру  

Әкімшілік, бейін мұғалімдері 

14. Педагогикалық кадрларды тарификациялау Әкімшілік, бас бухгалтер 
іс жүргізуші 

15. Күнтізбелік-тақырыптық жоспарлауды талдау, 
келісу және бекіту 

Басшы, басшының ОӨІ  жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері 

16. Жоспарлау және әдістемелік толтыру үшін 
"Күнделік" жүйесімен жұмыс істеу бойынша 
қосымша түсініктемелер 

Басшы, басшының ОӨІ  жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері 

17. Психологтың «PROF-MИР» кәсіби бағдар беру 
айдары бойынша жарияланым 

Психолог, кәсіптік бағдар беру 
жұмысына жауапты 

18. Мектеп оқушылары үшін МОӨК бейіндері 
бойынша таныстыру экскурсияларын өткізу 

Басшы, басшының ОӨІ  жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері 

 
Қыркүйек 

1.  Білім бөліміне есептілікті тапсыру Әкімшілік, бас бухгалтер 

2.  Техникалық персоналмен білім беру 
ұйымдарында санитариялық-дезинфекциялық 
режимді сақтау бойынша нұсқама жүргізу 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары, медбике 

3.  Объектінің терроризмге қарсы қорғалу 
паспортын жаңарту  

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 
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4.  Террористік сипаттағы және төтенше жағдайға 
қауіп төнген жағдайда жұмылдыру дайындығы 
мен эвакуациялауға жауапты лауазымды 
тұлғаларды бекіту 

Басшы, басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

5.  Кәсіподақ туралы есептер мен сайлау Кәсіподақ комитетінің төрағасы 

6.  Ұжымда және оқушылар арасында СӨС 
қалыптастыру, вирустық аурулардың, 
короновирустық инфекцияның алдын алу 
бойынша санитарлық-ағарту жұмысы 

Медбике 

7.  Санитарлық кітаптармен жұмыс. 
Санитарлық нормаларды сақтау бойынша 
техникалық персоналмен сабақ 

Медбике 

8.  Вирустық аурулардың алдын алу бойынша 
ақпараттық стендті жаңарту 

Медбике 

9.  Үй-жайды дезинфекциялау құралдарын қолдана 
отырып, ылғалды жинау, желдету және 
кварцтау  кестесін бекіту 

Басшы, басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары, медбике 

10.  Басшының қатысуымен жұмыс кеңесі Басшы 

11.  «Біз әлемді тазалаймыз» ББ қызметкерлерінің 
экологиялық сенбілігі 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

12.  Психологтың «PROF-МИР» кәсіптік бағдар 
айдарын жариялау 

Психолог, кәсіптік бағдар беру 
жұмысына жауапты 

13.  Kundelik жүйесінде оқушылардың 
авторизациясын тексеру 

Әкімшілік, мұғалімдер 

14.  ББ кеңесі (қалалық Білім беру  бөлімінің 
жоспарына  сәйкес) 

Басшы 
 

15.  Қалалық әдістемелік кеңесінің отырысы (ҚӘК 
жоспарына сәйкес) 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

16.  Жылыту маусымына дайындық Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

17.  ҰББДҚ базасын толтыру ҰББДҚ бойынша жауаптылар 

18.  Жаттығу сабағы 
«МОӨК қызметкерлерінің жарылғыш 
құрылғыны салудың ықтимал орындарын 
анықтау жөніндегі іс-әрекеті» 

Әкімшілік, бейін мұғалімдері, 
өндірістік оқыту шеберлері 

19.  Біліктілікті арттыру курстарында оқыту (кестеге 
сәйкес) 

Әкімшілік, мұғалімдер 

20.  Аттестатталатын педагогтардың тізімін 
нақтылау 

Басшы, басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары 

21.  Жылыту маусымының басталуына дайындық 
нәтижелері 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

22.  Педагог кадрлардың сандық және сапалық 
құрамы туралы мәліметтер базасын жаңарту 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары  
 
 

Қазан 

1.  Басшының қатысуымен жұмыс кеңесі Басшы, басшының ОӨІ, ӘШБ 
жөніндегі орынбасарлары 

2.  
Күзгі-қысқы кезеңге дайындық Әкімшілік, басшының ОӨІ жөніндегі 

орынбасары 

3.  
Мұғалімдерді Ұстаздар күнімен құттықтау Әкімшілік, кәсіподақ комитетінің 

төрағасы, «Дизайн» бейіні мұғалімі 

https://kundelik.kz/
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4.  
Жақын маңдағы аумақты абаттандыру бойынша 
сенбіліктерді ұйымдастыру және өткізу 

Әкімшілік, басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

5.  Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау, өрт 
қауіпсіздігі жөніндегі талаптардың орындалуын 
бақылау 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

6.  ББ басшысы жанындағы әкімшілік кеңес 
(Қалалық білім бөлімінің жоспарына сәйкес) 

Басшы  

7.  ҚӘК отырысы (Қалалық әдістемелік кеңесінің 
жоспарына сәйкес) 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

8.  ҰББДҚ базасын толтыру және түзету ҰББДҚ бойынша жауаптылар 

9.  Қарттар күніне арналған іс-шараларды 
дайындау және өткізу 

Басшы, басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, педагогикалық ұжым  

10.  Психологтың «PROF-МИР» кәсіптік бағдар 
айдарын жариялау 

Психолог, кәсіптік бағдар беру 
жұмысына жауапты 

11.  «Күнделік» жүйесінде жұмыс. Талаптардың 
сақталуын бақылау 

Басшы, басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары 

12.  1 тоқсандағы пәндер бойынша білім сапасының 
мониторингі  

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері 

 
Қараша 

1.  1 тоқсан бойынша оқушылардың білім сапасын 
талдау. 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

2.  Басшының қатысуымен кеңес Басшы  

3.  
Педагогикалық кеңес отырысы Басшының ОӨІ жөніндегі 

орынбасары, педагогикалық ұжым 

4.  
Психологтың «PROF-МИР» кәсіптік бағдар 
айдарын жариялау 

Психолог, кәсіптік бағдар беру 
жұмысына жауапты 

5.  

Қалалық әдістемелік кеңестің отырысы 
(Қалалық әдістемелік кеңестің жоспарына 
сәйкес) 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

6.  
Әдістемелік кеңестің отырысы Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

7.  
Өткізу режимін ұйымдастыруды бақылау Басшының ӘШБ жөніндегі 

орынбасары 

8.  
Біліктілікті арттыру курстарында оқыту (кестеге 
сәйкес) 

Әкімшілік, оқытушылар 

9.  
«Күнделік» жүйесіндегі жұмыс.         
Талаптардың сақталуын бақылау 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

10.  

Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау, өрт 
қауіпсіздігі жөніндегі талаптардың орындалуын 
бақылау 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

11.  
Мерзімді басылымдарға жазылуды 
ұйымдастыру 

Бас  бухгалтер, кітапханашы, 
кәсіподақ төрағасы 

12.  
ББ кеңесі (қалалық білім бөлімінің жоспарына 
сәйкес) 

Басшы 

13.  
Бекітілген мектептердің оқушыларымен сабаққа 
қатысу бойынша бейін мұғалімдермен жұмыс 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін  мұғалімдері 

14.  
Психологтың «PROF-МИР» кәсіптік бағдар 
айдарын жариялау 

Психолог, кәсіптік бағдар беру 
жұмысына жауапты 

Желтоқсан 
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1.  Басшының қатысуымен кеңейтілген кеңес Басшы 

2.  
Психологтың «PROF-МИР» кәсіптік бағдар 
айдарын жариялау 

Психолог, кәсіптік бағдар беру 
жұмысына жауапты 

3.  2 тоқсан бойынша 10,11 сынып оқушыларының 
білім сапасының мониторингі 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін  мұғалімдері 

4.  Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау, өрт 
қауіпсіздігі жөніндегі талаптардың орындалуын 
бақылау 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

5.  ББ басшысы жанындағы әкімшілік кеңес 
(Қалалық білім бөлімінің жоспарына сәйкес) 

Басшы, басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары 

6.  «Күнделік» жүйесіндегі жұмыс. 
 Талаптардың сақталуын бақылау 

Басшы, басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары 

7.  ҚР Тәуелсіздік күніне арналған ҚДП қалалық 
көрмесі 

«Дизайн» бейіні  мұғалімі 

8.  ҚР Тәуелсіздік күні мерекесіне арналған 
қалалық іс-шараларға қатысу 

Әкімшілік, МОӨК ұжымы 

9.  «Жақсылық жаса» қайырымдылық акциясы, 
арнайы әлеуметтік қызмет алатын балаларды 
құттықтау 

Әкімшілік, МОӨК ұжымы 

10.  Жаңа жылдық театрландырылған құттықтау Әкімшілік, МОӨК ұжымы 

 
Қаңтар 

1.  Басшының қатысуымен кеңес Басшы 

2.  Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау 
жөніндегі талаптардың орындалуын бақылау 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

3.  «Көлік құралдарының жүргізушісі» мамандығы 
бойынша 11 сынып оқушыларының білім 
сапасына мониторинг жүргізу (тестілеу) 

Бейін  мұғалімдері 

4.  Педагогикалық кеңес отырысы Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, педагогикалық ұжым  

5.  2024-2025 оқу жылының 2 жартыжылдығына 
көлік құралдарының жүргізушісі мамандығы 
бойынша бейін оқушыларына арналған еңбек 
қауіпсіздігі және еңбекті қорғау жөніндегі 
нұсқама 

Өндірістік оқыту шеберлері 

6.  2024-2025 оқу жылының 2 жартыжылдығына 
персонал үшін еңбек қауіпсіздігі және еңбекті 
қорғау жөніндегі нұсқама 

Әкімшілік 

7.  2 тоқсан бойынша оқушылардың білім 
сапасының мониторингі 

Бейін  мұғалімдері, басшының ОӨІ 
жөніндегі орынбасары 

8.  «ВС1» санатындағы көлік құралдарының 
жүргізушісі» мамандығы бойынша 11 сынып 
оқушыларының ата-аналарымен тәжірибелік 
жүргізуден және тестілеуден өту қорытындысы 
бойынша жұмыс 

Әкімшілік, бейін  мұғалімдері, 
өндірістік оқыту шеберлері 

9.  ББ кеңесі (қалалық жоспарға сәйкес 
Білім беру бөлімі) 

Басшы  

10.  ҚӘБ отырысы (қалалық әдістемелік кеңесінің 
жоспарына сәйкес) 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары  

11.  «Күнделік» жүйесіндегі жұмыс. 
 Талаптардың сақталуын бақылау 

Басшы, басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары 
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12.  Бейін мұғалімдерінің сабақтарына қатысу  Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары  

13.  Психологтың «PROF-МИР» кәсіптік бағдар 
айдарын жариялау 

Психолог, кәсіптік бағдар беру 
жұмысына жауапты 

14.  МОӨК қызметкерлерінің демалыс кестесін 
бекітуге дайындау 

Іс жүргізуші 

15.  Көлік құралдарының жүргізушілерін даярлау 
жөніндегі оқу топтарына 11 сынып оқушыларын 
оқыту бойынша электрондық базаны толтыру  

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін  мұғалімдері, 
зертханашы 

16.  ҰББДҚ базасындағы деректерді түзету ҰББДҚ бойынша жауаптылар 

 
Февраль 

1.  Басшының қатысуымен кеңес Басшы  

2.  Мұғалімнің портфолиосын қалыптастыру 
бойынша жұмыс 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, педагогикалық ұжым 

3.  Көлік құралдарының жүргізушісі бейіні 
мамандығы бойынша 11 сынып оқушыларының 
білім сапасының мониторингі 

Бейін  мұғалімдері  
 

4.  ҚжЕҚ, өрт қауіпсіздігі бойынша талаптардың 
орындалуын бақылау 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары  

5.  «Күнделік» жүйесіндегі жұмыс. 
 Талаптардың сақталуын бақылау 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

6.  
ББ басшысы жанындағы әкімшілік кеңес 
(Қалалық білім бөлімінің жоспарына сәйкес) 

Басшы  
 
 

7.  ҚӘК отырысы (қалалық әдістемелік кеңестің 
жоспарына сәйкес)  
 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, психолог 

8.  Психологтың «PROF-МИР» кәсіптік бағдар 
айдарын жариялау 

Психолог, кәсіптік бағдар беру 
жұмысына жауапты 

9.  Әдістемелік кеңестің отырысы Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

10.  Аттестатталатын педагогтердің портфолиосы 
(ресімдеу) 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, аттестатталатын 
педагогтер 

Наурыз 

1.  Басшының қатысуымен кеңес Басшы 

2.  9 сынып оқушыларымен кәсіптік бағдар беру 
жұмысы 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін  мұғалімдері 

3.  «Күнделік» жүйесіндегі жұмыс. 
 Талаптардың сақталуын бақылау 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

4.  3 тоқсанның қорытындысы бойынша 
оқушылардың білім сапасының мониторингі. 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін  мұғалімдері 

5.  8 наурызға арналған мерекелік құттықтау  Әкімшілік, кәсіподақ, бейін 
мұғалімдері 

6.  Наурыз мерекесіне арналған мерекелік іс 
шараны ұйымдастыру 

Әкімшілік, бейін мұғалімдері 

7.  Педагогикалық кеңес отырысы Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, педагогикалық ұжым 

8.  Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау, өрт 
қауіпсіздігі жөніндегі талаптардың орындалуын 
бақылау 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 
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9.  Көлік құралдарының жүргізушісі мамандығы 
бойынша 11-сынып оқушыларының ата-
аналарымен тәжірибелік жүргізуден, 
тестілеуден өту қорытындысы бойынша жұмыс 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері, 
практикалық көлік жүргізу бойынша 
өндірістік оқыту шеберлері 

10.  МОӨК-ын 2025-2026 оқу жылына дайындау 
бойынша жұмыстарды ұйымдастыру 

Әкімшілік, басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

11.  ББ кеңесі (қалалық жоспарға сәйкес  
білім бөлімі) 

Басшы 

12.  Ұлттық білім беру деректер базасын (ҰББДҚ) 
түзету 

ҰББДҚ базасын толтыруға 
жауаптылар 

13.  «МОӨК қызметкерлерінің жарылғыш 
құрылғыны салу орындарын анықтау бойынша 
әрекеті» жаттығу сабағы 

Әкімшілік  

14.  Психологтың «PROF-МИР» кәсіптік бағдар 
айдарын жариялау 

Психолог, кәсіптік бағдар беру 
жұмысына жауапты 

Сәуір 

1.  Басшының қатысуымен кеңес Басшы 

2.  Қала және кент мектептерінің 9 сынып 
оқушыларымен кәсіптік бағдар беру жұмысы 

Әкімшілік, бейін мұғалімдері  

3.  Қалалық әдістемелік кеңестің отырысы 
(Қалалық әдістемелік кеңестің жоспарына 
сәйкес) 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

4.  Педагогтерді, басшыны аттестаттаудың бірінші 
кезеңі (тестілеу) 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, аттестатталатын 
педагогтер 

5.  Портфолио дайындау Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, аттестатталатын 
педагогтер 

6.  Кәсіби шеберлік апталығы аясында оқушылар 
арасында «Мамандығы бойынша үздік» 
байқауы 

Әкімшілік, бейін мұғалімдері  

7.  Мектеп оқушылары үшін Ашық есік күнін 
өткізу 

Әкімшілік, бейін мұғалімдері 

8.  «Көлік құралдарының жүргізушісі» бейіні 
мамандығы бойынша 11 сынып оқушыларының 
білім сапасының мониторингі (тестілеу) 

Бейін мұғалімдері  
 

9.  Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау, өрт 
қауіпсіздігі жөніндегі талаптардың орындалуын 
бақылау 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары  
 

10.  Біліктілік емтихандарын өткізу үшін емтихан 
материалын, құжаттаманы дайындау 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін  мұғалімдері, 
өндірістік оқыту шеберлері  

11.  Оқушылардың практикалық емтихан 
жұмыстарын дайындауын бақылау  

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін  мұғалімдері 

12.  Медициналық тексеруден өту кестесін 
дайындау және бекіту 

Медбике  
 

13.  ББ басшысы жанындағы әкімшілік кеңес 
(Қалалық білім бөлімінің жоспарына сәйкес) 

Басшы 

14.  Жөндеу жұмыстарына дайындық Әкімшілік 

15.  Психологтың «PROF-МИР» кәсіптік бағдар 
айдарын жариялау 

Психолог, кәсіптік бағдар беру 
жұмысына жауапты 
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16.  «Күнделік» жүйесіндегі жұмыс. 
 Талаптардың сақталуын бақылау 

Басшы, басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары 

 
Мамыр 

1.  Басшының қатысуымен кеңейтілген кеңес Басшы 

2.  Әдістемелік кеңес отырысы Әкімшілік, бейін мұғалімдері 

3.  Қазақстан халқының бірлігі күнін мерекелеуге 
арналған іс-шаралар (жоспарға сәйкес) 

Әкімшілік, педагогикалық ұжым 

4.  Жеңіс күнін мерекелеуге арналған іс-шаралар 
(жоспарға сәйкес) 

Әкімшілік, педагогикалық ұжым  

5.  Сараптамалық кеңесте педагогтердің 
портфолиосын қорғау 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

6.  «Көлік құралдарының жүргізушісі» бейіні 
мамандығы бойынша 10 сынып оқушыларымен 
автокөлікті практикалық жүргізу бойынша 
сабақтарға жіберу қағидаларын сақтау туралы 
әңгімелесу 

Медбике, өндірістік оқыту шеберлері 

7.  Мектеп оқушылары үшін Ашық есік күнін 
өткізу 

Әкімшілік, бейін мұғалімдері 

8.  Қосымша білім беру мекемелеріндегі 
педагогикалық шеберлік онкүндігі 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері 

9.  Оқушылардың бизнес-жобаларын қорғау  
10, 11 сыныптар 

Басшы, басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, КжБН пәні мұғалімі 

10.  Бейіндерде біліктілік емтихандарын дайындау 
және өткізу 

Әкімшілік, бейін мұғалімдері 

11.  Оқу жылы және  4 тоқсан бойынша  
оқушылардың білім сапасының мониторингі 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері 

12.  Емтихан қорытындысы бойынша 10 сынып 
оқушыларын екінші оқу жылына ауыстыру 
туралы педагогикалық кеңестің отырысы 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, педагогикалық ұжым 

13.  Емтихан тапсыру қорытындысы бойынша 10-11 
сынып оқушыларына біліктілік беру жөніндегі 
педагогикалық кеңес 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері 

14.  Түлектерге біліктілік куәліктерін салтанатты 
түрде тапсыру 

Әкімшілік, педагогикалық ұжым  

15.  Қалалық бітіру кешін ұйымдастыруға қатысу Әкімшілік, педагогикалық ұжым  

16.  2024-2025 оқу жылындағы оқушылармен 
кәсіптік бағдар беру бойынша жұмыс есебін 
қалыптастыру және тапсыру 

Кәсіптік бағдар беруге жауапты 

17.  Әдістемелік кеңестің отырысы. 2024-2025 оқу 
жылындағы ӘК-ң жұмысы туралы есеп 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

18.  2024-2025 оқу жылындағы МОӨК қызметі 
туралы есеп беру баяндамасын қалыптастыру 

Басшы, басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары 

19.  Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау, өрт 
қауіпсіздігі жөніндегі талаптардың орындалуын 
бақылау 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

20.  Кәсіподақ ұйымының есеп беру жиналысы Кәсіподақ комитеті 

21.  Жұмыскерлер мен олардың балаларының жазғы 
демалысын және сауықтыруын ұйымдастыру 

Әкімшілік, кәсіподақ комитеті 

22.  2025-2026 оқу жылына дайындық жұмыстарын Әкімшілік, оқытушылар 
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ұйымдастыру 

23.  Оқу жылы бойынша «Күнделік» жүйесіндегі 
жұмыс мониторингі 

Басшының ОӨІ жөніндегі орынбасары 

24.  10 сынып оқушылары үшін жазғы таныстыру 
практикасын өткізуді ұйымдастыру 

Әкімшілік, бейін мұғалімдері 
 

25.  Жазғы таныстыру практикасының талаптары 
мен ережелерімен танысу бойынша 10 сынып 
оқушыларымен нұсқаулық өткізу 

Бейін мұғалімдері 
 

26.  2025-2026 оқу жылына алдын ала жасақтау Әкімшілік, бейін мұғалімдері 

27.  IT-лагерьдің жазғы алаңын ашуға дайындық 
(үй-жай мен ойын алаңына қойылатын 
талаптардың санитарлық-гигиеналық 
нормаларын сақтау) 

Әкімшілік, медбике 
 

28.  Көлік құралдарының жүргізушілерін даярлау 
бойынша бейіннің 10 сынып оқушыларымен 
маусым айына арналған жүргізу кестесін 
дайындау 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, өндірістік оқыту 
шеберлері 

29.  Көлік құралдарының жүргізушілерін даярлау 
бойынша бейіннің  10 сынып оқушыларының 
ата-аналарымен оқушылармен автокөлікті 
практикалық жүргізу бойынша сабақтар өткізу 
туралы әңгімелесу 

Әкімшілік, бейін мұғалімдері, 
өндірістік оқыту шеберлері 

30.  ББ кеңесі (Қалалық білім беру бөлімінің 
жоспарына сәйкес) 

Басшы 

31.  Жылыту маусымына, жөндеу жұмыстарына 
дайындық 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

 
Маусым 

1.  Басшының қатысуымен кеңейтілген кеңес Басшы 

2.  ІТ-лагерьдің жазғы алаңын ашу Әкімшілік, педагогикалық ұжым 

3.  Жазғы таныстыру практикасынан өту кезінде 10 
сынып оқушыларына еңбек қауіпсіздігі және 
еңбекті қорғау жөніндегі нұсқама 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері 

4.  10 сынып оқушыларының жазғы таныстыру 
практикасынан өтуін бақылау, күнделік жасау 
және есептер тапсыру 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері 

5.  Жазғы таныстыру практикасының 
қорытындысы бойынша 10 сынып 
оқушыларының қорғауы 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері 

6.  Көлік құралдарының жүргізушілерін даярлау 
бейіні бойынша 10 сынып оқушыларымен 
сабақтар ұйымдастыру және өткізу 

Әкімшілік, бейін мұғалімдері, 
өндірістік оқыту шеберлері 

7.  Бейін мұғалімдерінің, өндірістік оқыту 
шеберлерінің, кабинет меңгерушілерінің өткен 
оқу жылындағы жұмыс туралы есептерді 
дайындауы және тапсыруы. 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері, 
өндірістік оқыту шеберлері. 

8.  Оқу жылының қорытындысы бойынша 
педагогикалық кеңес 

Басшының ОӨІ жөніндегі 
орынбасары, бейін мұғалімдері 

9.  Жылыту маусымына, жөндеу жұмыстарына 
дайындық 

Басшының ӘШБ жөніндегі 
орынбасары 

 


